Programme de formation
7 POWERPOINT MAITRISE INTER-ENTREPRISES

OAKOR FOEMATION

Objectifs :

Maitriser les régles de mise en page et choisir les bonnes animations pour améliorer I'impact des
présentations PowerPoint

Utiliser des masques et des modeles pour accélérer la conception

Intégrer des vidéos et des séguences sonores

Diffuser et partager le diaporama PowerPoint.

Public concerné et prérequis :

Assistantes, managers ou toutes personnes devant concevoir et/ou animer des présentations
PowerPoint élaborées.

Avoir suivi le cours PowerPoint - Prise en main. Réaliser, animer et diffuser un diaporama" ou
avoir les connaissances équivalentes

Qualification des intervenants :
Formation animée par un consultant spécialisé

Moyens pédagogiques et techniques :

Vidéo-projecteur, Paper-board

Evaluation pratique avant la formation et au début de la formation pour confirmer le niveau des
participants

Apports théoriques, Exercices tout au long de la formation,

Un ordinateur par participant fourni par le centre

Support de cours

Durée, effectifs :
7 heures.
8 stagiaires.

Programme :

Principes de la communication graphique
Les objectifs de la mise en page

Analyse des objectifs

La conception graphique par objectifs

Le cahier des charges

Utiliser le mode plan pour poser ses idées
La gestion des sections

Le choix du support
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Les régles de présentation

Harmonie et symbolique des couleurs

Le choix des polices et les régles de mélange
La régle typographique

Les conditions de la lisibilité typographique
Le choix de l'orientation

Les formats normalisés et les hors normes
Les types de lecture

Attirer I'oeil par le balisage typographique
Reégles pour les titres

Les rapports texte / image

La lecture des illustrations

Le langage de l'image

Assurer le passage de l'image au texte
Associer les images

Les catégories de visuels et leurs fonctions
Utiliser le "Concepteur" PowerPoint**

Le choix des transitions et animations

Les masques et les modeles PowerPoint

Créer un masque personnalisé et le conserver dans PowerPoint
Utiliser plusieurs masques dans une présentation PowerPoint
Créer un arriere-plan personnalisé

Créer un modéle de présentation

Animation et transitions dans PowerPoint

Résolution

L'écran du présentateur : zoom, simulation, pointeur laser, annotations...

Personnaliser I'animation avec PowerPoint

Utiliser les boutons d'action pour naviguer dans la présentation ou pour ouvrir un objet incorporé
Créer des liens internes et externes dans une présentation

Utiliser la transition "Morphose"**

Modalités d’évaluation des acquis :

Evaluation tout au long de la formation

Evaluation en fin de formation sur I'atteinte des objectifs
Evaluation a froid de 15 jours a 2 mois apres la fin de la formation

Sanction visée :
Une attestation de stage sera remise a chaque participant.

Dakor Formation — Immeuble Mirador 2, Rue Moise Polka — Zi de Jarry — 97122 Baie Mahault
Tél : 0590 60 70 29 dakorformation@formationguadeloupe.net
Siret : 803 349 125 00028 APE : 8559A N° Déclaration Activité : 95 97 01912 97



mailto:dakorformation@formationguadeloupe.net

Programme de formation
7 POWERPOINT MAITRISE INTER-ENTREPRISES

OAKOR FOEMATION

Matériel nécessaire pour suivre la formation :

Délais moyens pour accéder a la formation :
Inscription au plus tard 15 jours avant le démarrage de I'action

Accessibilité aux personnes a mobilité réduite : Oui
Oul

Tarif :
230,00 €

Taux de satisfaction de la formation :
97.46
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