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Objectifs : 

Connaître les principes de base de la comptabilité générale; 

Savoir comptabiliser les opérations courantes en comptabilité 

 

 

 

Public concerné et prérequis : 

Assistant(e)s, aide-comptables, secrétaires comptables, comptables débutants. Toute personne 
n'ayant jamais ou peu pratiqué la comptabilité et souhaitant acquérir des connaissances de base 
Aucun pré-requis n'est nécessaire pour suivre cette formation 
 
 

 

Qualification des intervenants : 

Formation animée par un consultant spécialisé  

 

 

Moyens pédagogiques et techniques : 

Vidéo-projecteur, Paper-board, 

Evaluation au début de la formation sur les attentes 

Théorie, Mises en situation, Cas Pratiques 

Exercices 

Support de cours envoyé par mail 

 

 

Durée, effectifs : 

21 heures. 

11 stagiaires. 

 

Programme : 

LES CONCEPTS DE LA COMPTABILITE GENERALE 

Notions de compte, de partie double, de débit / crédit 

La structure du plan comptable général : les principaux types de comptes, leur nature et leur 

utilisation 

Notion d’exercice comptable 

Principes des méthodes comptables, d’indépendance des exercices, de continuité, de coûts 

historiques, et de sincérité 

 

LES ETATS COMPTABLES 

Le compte de résultat 

Le bilan 

L’annexe 
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L’ORGANISATION COMPTABLE ET LA TENUE DE LA COMPTABILITE 

Les pièces et documents comptables 

La saisie comptable des opérations courantes et l’enregistrement des pièces 

Les outils de la chaîne comptable : les journaux, le grand livre, la balance 

La clôture comptable - l’arrêté des comptes 

L’établissement de la liasse fiscale 

 

 

 

NOTIONS COMPTABLES D’ACHATS ET DE VENTES 

La TVA et sa comptabilisation 

Introduction à la comptabilité Tiers 

 

LES PRINCIPAUX RATIOS DE GESTION 

Ratios d’activité 

Ratios de rentabilité 

Ratios de solvabilité 

Ratios de liquidités 

 

 

ATELIER PRATIQUE INDIVIDUALISE DE 4H 

 

 

Modalités d’évaluation des acquis : 

 

Evaluation tout au long de la formation 

Evaluation en fin de formation sur l'atteinte des objectifs 

Evaluation à froid de 15 jours à 2 mois après la fin de la formation 

 

 

 

 

Sanction visée : 

Une attestation de stage sera remise à chaque participant. 

 

Matériel nécessaire pour suivre la formation : 

 
 

Délais moyens pour accéder à la formation : 

Inscription au plus tard 15 jours avant le démarrage de l'action 

 

Accessibilité aux personnes à mobilité réduite : Oui 

OUI 
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Tarif : 

740,00 € 

 

Taux de satisfaction de la formation : 

88.79 
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